PATVIRTINTA

Mazeikiy choreografijos mokyklos
direktoriaus 2023 m. gruodzio 21 d.
jsakymu Nr. V-89

MVAZEIKIU CHOREOGRAFIJOS MOKYKLOS ) 5
KOMPIUTERIU INZINIERIAUS PROGRAMUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy choreografijos mokyklos (toliau — mokykla) kompiuteriy inZinieriaus
programuotojo pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pavaldumas — kompiuteriy inZinierius programuotojas pavaldus mokyklos direktoriui.

. IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis ar jam prilygintas isilavinimas arba
aukstasis koleginis i$silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintas
i$silavinimas;

4.2. Zinoti Windows operacines sistemas, mokeéti dirbti su taikomyjy biuro programy
paketu Microsoft Office;

4.3. susipaZings su Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo
istatymu, Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymu, Bendryjy elektroninés informacijos
saugos reikalavimy aprasu, Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir Jstaigy
interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprasu, Asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymu;

4.4. gebeti administruoti kompiuteriy tinklus ir kompiuteriy programine jranga;

4.5. gebeti diegti kompiuteriy tinkly saugumo priemones.

5. Darbuotojui privaloma biti susipazinusiam su mokyklos darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimais, darbo salygomis, tvarka mokykloje nustatanéiomis
darbo teisés normomis, kitais mokyklos veikla reglamentuojanéiais norminiais dokumentais,
susijusiais su darbuotojo vykdoma veikla.

5 I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. atsako uz mokyklos informaciniy ir komunikaciniy technologijy infrastruktiira,
uztikrinant jos ir informaciniy sistemy veikima ir elektroninés informacijos saugg;

6.2. administruoja mokyklos darbuotojy prieigos prie informaciniy sistemy kontrole,
pagal nustatytas naudotojy teises, kurios priskiriamos pagal darbuotojy vykdomas funkcijas;

6.3. atlicka kompiuteriy ir jy jrangos aptarnavima, konsultuoja mokyklos darbuotojus jy
eksploatavimo klausimais;
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6.4. prizitri kompiuteriniy programy funkcionavima;

6.5. uztikrina kompiuterinés, programinés ir biuro jrangos tinkama priezitira, taisyma ir
savalaikj atnaujinima;

6.6. teikia metoding ir konsultacing pagalba mokyklos darbuotojams jsisavinant ir
naudojant kompiuterines programas;

6.7. jvertina mokyklos naudojamy kompiuteriy technine bikle; teikia sifilymus
mokyklos administracijai dél informaciniy technologijy diegimo plétros;

6.8. administruoja mokyklos interneto svetaing;

0.9. savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programineés jrangos nenaudoja neteisétai;

6.10. dalyvauja mokyklos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe
ir atlieka jy pavestas uzduotis, kad biity jgyvendinti §ioms komisijoms ar darbo grupéms suformuoti
uzdaviniai;

6.11. laiku ir atsakingai atlicka pavestus darbus, tinkamai i§naudoja darbo laika;

6.12. laikosi mokyklos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos ir sveikatos
reikalavimy;

6.13. racionaliai planuoja ir naudoja turimus materialinius isteklius;

6.14. vykdo kitus vienkartinio pobiidzio mokyklos direktoriaus pavedimus, susijusius su
mokyklos tikslais ir atlickamomis funkcijomis.




