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MAŽEIKIŲ CHOREOGRAFIJOS MOKYKLOS DURŲ RAKINIMO IR SIGNALIZACIJOS ĮJUNGIMO-IŠJUNGIMO TVARKOS APRAŠAS
1. Durų rakinimo ir signalizacijos įjungimo–išjungimo tvarka (toliau – Tvarka) reglamentuoja Mažeikių choreografijos mokyklos (toliau – mokykla)  durų atrakinimo–užrakinimo laiką, apsaugos signalizacijos įjungimą–išjungimą, raktų išdavimą, reagavimą į apsauginės signalizacijos sistemos suveikimą, atsakingų darbuotojų pareigas bei atsakomybę.

2. Mokyklos pastatą ne darbo metu saugo turto apsaugos paslaugas teikianti įmonė – UAB „Ekskomisarų biuras“. Trumpasis telefono nr. 1646. Signalizacijos įjungimo-išjungimo pultas įrengtas prie lauko durų į mokyklos pastatą iš  pagrindinio įėjimo.

3. Mokyklos ūkio dalies vedėjas šios Tvarkos 1 priede išvardintiems darbuotojams (toliau – darbuotojai) išduoda mokyklos pastato lauko durų raktus. Darbuotojai pasirašo už rakto gavimą be teisės jį perduoti kitam darbuotojui. UAB „Ekskomisarų biuras“ šiems darbuotojams suteikia individualius signalizacijos išjungimo-įjungimo kodus.

4. Ūkio dalies vedėjas, valytojai ir budėtojai privalo turėti visų mokyklos rakinamų patalpų ir lauko durų raktus. 

5. Mokyklos pastato lauko durų atrakinimas darbo dienomis (pirmadieniais–penktadieniais):

5.1. pagrindinio įėjimo duris  8 val. atrakina ir signalizaciją atjungia: valytojas, budėtojas, jo nesant – ūkio dalies vedėjas, sekretorius.

6. Mokyklos pastato lauko durų užrakinimas darbo dienomis (pirmadieniais–penktadieniais):

6.1. visas lauko duris užrakina (patikrina ar užrakintos) ir įjungia  apsauginę signalizaciją mokyklos budėtojas, pasibaigus pamokoms ir įsitikinus, kad pastate neliko žmonių;

6.2. mokyklos darbuotojai baigę darbą privalo patikrinti savo darbo patalpas, mokymo klases, užsiėmimų sales, ar langai bei orlaidės būtų uždaryti, išjungtas patalpų apšvietimas, išjungti elektros prietaisai, galintys sukelti gaisrą, informuoti mokyklos budėtoją apie klaidingus signalizacijos suveikimus ir kitus incidentus.

7. Pietų pertraukos metu nuo 12.00 val. iki 12.45 val. lauko durys nerakinamos, o jei užrakinamos – apsauginė signalizacija neįjungiama.

8. Lauko durys darbo laiku, direktoriaus nurodymu, gali būti rakinamos esant ekstremaliai situacijai, karantino metu, siekiant riboti asmenų patekimą į patalpas. Šiais atvejais signalizacija neįjungiama, o kontrolę vykdo, duris atrakina-užrakina budėtojas, valytojas.

9. Nedarbo, poilsio ir švenčių dienomis darbuotojai, turintys direktoriaus leidimą, gali įeiti į mokyklą pro centrinio įėjimo duris išjungdami/įjungdami signalizaciją savo kodu.

10. Nedarbo, poilsio ir švenčių dienomis ar kito incidento atveju, įsijungus apsauginei signalizacijos sistemai,  valytoja Joana Vaškevičienė yra pirmasis asmuo, kuriam UAB „Ekskomisarų biuras“ darbuotojai telefonu informuos apie signalizacijos suveikimą, jam neprisiskambinus – bus skambinama valytojui, budėtojams, direktoriaus pavaduotojui ugdymui. Šie asmenys ta pačia prioriteto tvarka turi reaguoti į UAB „Ekskomisarų“ iškvietimus ir jei reikia atvykti į mokyklą apžiūrėti patalpas. 

11. Budėtojas ar kitas darbuotojas pastebėję įsilaužimo ar vagystės pėdsakus informuoja ūkio dalies vedėją arba direktorių, iškviečia policiją, vykdo visus teisėtvarkos pareigūnų nurodymus, atlieka veiksmus, užtikrinančius pastatų apsaugą.

12.  Už durų rakinimo ir apsaugos signalizacijos įjungimo–išjungimo tvarkos įgyvendinimą, stebėseną ir atnaujinimą atsako ūkio dalies vedėjas.

__________________

Durų rakinimo ir signalizacijos įjungimo–išjungimo tvarkos 
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Mažeikių choreografijos mokyklOS

 DARBUOTOJŲ, TURINČIŲ ĮĖJIMO Į MOKYKLĄ RAKTUS,

SĄRAŠAS

2020-01-07
Be teisės perduoti kitam darbuotojui.
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