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MAŽEIKIŲ CHOREOGRAFIJOS MOKYKLOS ASMENINIŲ AUTOMOBILIŲ NAUDOJIMO DARBO TIKSLAIS TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Mažeikių choreografijos mokyklos (toliau – Mokyklos) asmeninių lengvųjų  automobilių naudojimo tikslais taisyklės (toliau –Taisyklės), parengtos vadovaujantis Pavyzdinėmis tarnybinių lengvųjų automobilių naudojimo biudžetinėse įstaigose taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2009 m. gegužės 27 d. nutarimu Nr. 543, bei  Tarnybinių komandiruočių išlaidų apmokėjimo biudžetinėse įstaigose taisyklių, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. balandžio 29 d. nutarimu Nr. 526, 17,4 punktu.
2. Šios taisyklės reglamentuoja Mokyklos darbuotojų asmeninės nuosavybės teise ar kitu teisėtu pagrindu valdomų automobilių (toliau – asmeniniai automobiliai) naudojimo darbo tikslais ir sąnaudų už jų naudojimą kompensavimą.

II. ASMENINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS DARBO REIKMĖMS IR IŠLAIDŲ APMOKĖJIMO TVARKA
3. Mokyklos darbuotojas į tarnybinę komandiruotę Lietuvos Respublikos teritorijoje gali vykti asmeniniu automobiliu tik gavęs Mokyklos vadovo ar jo įgalioto asmens leidimą. 

4. Prašyme leisti vykti į komandiruotę asmeniniu automobiliu (priedas Nr. 1) darbuotojas turi nurodyti:

4.1. komandiruotės tikslą, vietą ir trukmę;

4.2. vykimo asmeniniu automobiliu motyvus (pagrįsti priežastis, dėl kurių planuojama vykti asmeniniu automobiliu), automobilio duomenis (markė, modelis, valstybinis numeris) 

5. Darbuotojas prie prašymo papildomai turi pateikti: asmeninio automobilio registracijos liudijimo kopiją, techninės apžiūros talono kopiją, civilinės atsakomybės privalomo draudimo sutarties liudijimo kopiją, vairuotojo pažymėjimo kopiją ir kitą informaciją apie automobilį.
           6. Komandiruotas asmuo i tarnybinę komandiruotę gali vykti tik techniškai tvarkingu automobiliu ir privalo turėti Saugaus eismo automobilių keliais įstatymo 13 straipsnio 5 dalyje įvardytus dokumentus. Automobilis turi atitikti Saugaus eismo automobilių keliais įstatymo 25 straipsnio reikalavimus.


7. Leidimas naudoti asmeninį automobilį komandiruotės tikslais įforminamas mokyklos vadovo įsakymu. Įsakyme turi būti nurodytas tarnybinės komandiruotės tikslas, trukmė ir vieta, asmeninio automobilio, kuriuo vykstama į tarnybinę komandiruotę, markė, modelis, valstybinis numeris, ir komandiruotės išlaidos, kurias apmokės mokykla.


8. Išlaidos, patirtos tarnybinės komandiruotės tikslams darbuotojui naudojant asmeninį automobilį, apmokamos iš mokyklai skirtų lėšų pagal šių taisyklių 9-12 p. nustatytą tvarką.


9. Komandiruotam asmeniui, vykstančiam į tarnybinę komandiruotę asmeniniu automobiliu, kompensuojamos patirtos išlaidos degalams. Degalų sąnaudų 100 kilometrų normos nustatomos pagal degalų sunaudojimo normą miesto ir užmiesčio rėžimu, apskaičiuojant pagal atitinkamos transporto priemonės gamintojo nurodytus transporto priemonės techninius duomenis arba pagal Lietuvos Respublikos susisiekimo ministro patvirtintą Automobilių kuro normų nustatymo metodiką.


10. Nuvažiuotam kilometrų skaičiui nuo nuolatinės darbo vietos iki komandiruotės vietos (kilometrais) apskaičiuoti naudojant atstumų tarp Lietuvos Respublikos miestų skaičiuoklės duomenys (skaičiuoklė pateikta Lietuvos automobilių kelių direkcijos prie Susisiekimo ministerijos interneto svetainėje adresu http://www.lakd.lt/lt.php/atstumai/526 ).


11. Kompensuojamas išlaidų degalams dydis apskaičiuojamas nuvažiuotą kilometrų skaičių padauginus iš degalų sąnaudų normos (miesto ir užmiesčio rėžimu) ir iš atitinkamos rūšies degalų 1 litro kainos. Ši kaina nustatoma pagal degalų įsigijimą liudijantį dokumentą. Tais atvejais, kai degalų įsigijimo dokumento komandiruotas asmuo nepateikia (dokumentas buvo pamestas, sunaikintas ar pan.), degalų 1 litro kaina nustatoma pagal vidutinę statistinę tos rūšies mažmeninę kuro kainą, galiojusią komandiruotės pirmos dienos metu, apskaičiuotą pagal interneto puslapyje www.degalukainos.lt pateiktą informaciją.


12. Komandiruotas asmuo, kuris į tarnybinę komandiruotę vyko asmeniniu automobiliu, grįžęs iš tarnybinės komandiruotės per 3 darbo dienas kartu su komandiruotės ataskaita privalo mokyklos buhalterinę apskaitą tvarkančiam padaliniui pateikti duomenis apie patirtas išlaidas degalams (priedas Nr.2).


13. Nekompensuojamos šios tarnybinės komandiruotės metu patirtos važiavimo asmeniniu automobiliu išlaidos:


13.1. automobilio amortizacijos;


13.2. privalomojo transporto priemonės valdytojo civilinės atsakomybės ir KASKO draudimo;


13.3.nelaimingų atsitikimų kelyje;


13.4. automobilio remonto;


13.5. susijusios su kelių eismo taisyklių pažeidimais;


13.6. kitos 13.1. – 13.5. punktuose neišvardytos, su tarnybinės komandiruotės užduotimi nesusijusios išlaidos.

III DARBUOTOJŲ ATSAKOMYBĖ


14. Darbuotojai turi būti supažindinami su šiomis taisyklėmis.


15. Asmenys, pažeidę šių taisyklių reikalavimus, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.

_____________________________
Parengė:
Direktoriaus pavaduotojas ugdymui
Augustas Petkus

PATVIRTINTA
Mažeikių choreografijos mokyklos 

direktorės Jolantos Tendienės 

2017 m. kovo 24 d. įsakymu Nr. BV-6
Priedas Nr. 1
_____________________________________________________________________

(pareigų pavadinimas)
________________________________________________________________________

(vardas ir pavardė)
 
Mažeikių choreografijos mokyklos direktoriui
PRAŠYMAS
 LEISTI NAUDOTI NETARNYBINĮ AUTOMOBILĮ TARNYBOS REIKMĖMS IR KOMPENSUOTI DEGALŲ ĮSIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS IŠLAIDAS 
 

20____ m. _______________ d.

____________________

(surašymo vieta)
 Aš, _________________________________________________________________________,

                                                           (vardas, pavardė, pareigos, padalinys)
____________________________________________________________________________,

 

gyvenantis (-i)__________________________________________________________________

                                                     (adresas)
(___ km atstumu nuo įstaigos buveinės), prašyčiau leisti tarnybos reikmėms naudoti netarnybinį

automobilį ____________________________________________________________________,

                           (markė, modelis, variklio darbinis tūris)
pagamintą __________ m., valstybinis numeris ________________________________________

 

(naudojami degalai ___________________ ), registruotą VĮ „Regitra“_______________________

                                   (rūšis, markė)

____________________________________________________________________________,

                     (registravimo data, transporto priemonės registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
 

ir kompensuoti degalų įsigijimo ir amortizacijos išlaidas pagal ________________________________

                                (pareigų pavadinimas)
20 ___ m. ____________ ____ d. įsakymu (potvarkiu) Nr. ____ patvirtintas įstaigos tarnybinių

lengvųjų automobilių naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipažinęs (-usi).

 

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninės apžiūros talono kopija.

3. Civilinės atsakomybės privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pažymėjimo kopija.

5. Kita ______________________________________________________________________.

(nurodyti)
 
	____________________       _____________     ___________________________________
	
	


(pareigų pavadinimas)                            (parašas)                                               (vardas, pavardė)

PATVIRTINTA
Mažeikių choreografijos mokyklos 

Direktorės Jolantos Tendienės 
2017 m. kovo 24 d. įsakymu Nr.BV-6
Priedas Nr. 2
MAŽEIKIŲ CHOREOGRAFIJOS MOKYKLOS IŠLAIDŲ, SUSIJUSIŲ SU DARBUOTOJO ASMENINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMU TARNYBINĖS KOMANDIRUOTĖS METU, ATASKAITA

20___m.________________ d.
____________________________________

(surašymo vieta)

Transporto priemonės savininkas

Transporto priemonės modelis

Transporto priemonės valstybinis numeris

1. Kuro užpylimas

	Eil. Nr.
	Užpilta kuro tarnybinės komandiruotės metu

	
	data
	kiekis, l

	
	
	

	
	
	


2. Kuro sunaudojimo išlaidos

	Nuvažiuota, km.
	Kuro norma
	Kuras,l
	Kompensuojamos

	
	
	pripilta
	sunaudota
	pagal normą

(lx2)/100


	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	
	
	
	
	
	


3. Kitos išlaidos
	Eil. Nr.
	Data
	Išlaidų pavadinimas
	Suma, Eur

	
	
	
	


PRIDEDAMA.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	____________________       _____________     ___________________________________
	
	


(pareigų pavadinimas)                            (parašas)                                               (vardas, pavardė)
