MAŽEIKIŲ CHOREOGRAFIJOS MOKYKLA 

(Kodas 191815364)
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                                                                                            Mažeikių choreografijos mokyklos    



      direktoriaus 2017 m. vasario 1 d. 

      įsakymu Nr. V-5 

 BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Mažeikių choreografijos mokyklos budėtojo (toliau – budėtojas) pareigybė priskiriama biudžetinių įstaigų darbininkų grupei, kurių pareigybės priskiriamos D lygiui, atsižvelgiant į būtiną išsilavinimą toms pareigoms eiti.  

2. Pareigybės lygis – D.

3. Pareigybės paskirtis – mokyklos patalpų valymo, kiemo priežiūros ir budėjimo funkcijos.
4. Pareigybės pavaldumas -  šias pareigas einantis yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas ūkio dalies vedėjui.

II SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI BUDėtojui
5. Budėtojo pareigybei netaikomi išsilavinimo ar profesinės kvalifikacijos reikalavimai.
6. Gerai mokėti valstybinę kalbą, gebėti savo darbe vadovautis Mažeikių choreografijos mokyklos nuostatais, Vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, Darbuotojų saugos ir sveikatos, Priešgaisrinės saugos ir elektrosaugos instrukcijomis, Visuomenės higienos centro reikalavimais. 

7. Būti tvarkingu, kruopščiu, sąžiningu, punktualiu. 

8. Žinoti tarnybinį etiketą, tarpusavio bendravimo protokolinius reikalavimus ir subordinaciją. 

      9. Įstatymų nustatyta tvarka pasitikrinti sveikatą.

III SKYRIUS

BUDėtojo  funkcijos 

10. Tvarkant mokyklos aplinką:

10.1. pjauti žolę;

10.2. genėti  želdinius, medžius;

10.3. valyti:

10.3.1. takus nuo sniego ar ledo;

10.3.2. teritoriją nuo šiukšlių;

10.4. ravėti:

10.4.1. gėlynus;

10.4.2. želdinius;

10.5. sodinti:

10.5.1. gėles;

10.5.2. medžius;

10.5.3. želdinius.

11. Budėjimo metu:

11.1. stebėti:

11.1.1. pašalinius asmenis mokyklos patalpose;

11.1.2. mokinių elgesį koridoriuose;

11.1.3. mokinių ir pašalinių elgesį mokyklos teritorijoje.

12.  Įvykus incidentui apie tai privalo pranešti direktoriui ir pagal situaciją:

12.1. gaisrinei;

12.2. policijai;

12.3. medicininei pagalbai;
13. darbo metu budėtoją gali pakeist tik direktoriaus įpareigotas asmuo.
14. Esant būtinumui ar avarinei situacijai, administracijos nurodymu, dirba poilsio, švenčių dienomis ar viršvalandžius.
IV SKYRIUS

MOKINIŲ SAUGUMO UŽTIKRINIMAS

15. Budėtojas, įtaręs ar pastebėjęs žodines, fizines, socialines patyčias, smurtą:

15.1. nedelsdamas įsikiša ir nutraukia bet kokius tokį įtarimą keliančius veiksmus;
15.2. primena mokiniui, kuris tyčiojasi, smurtauja ar yra įtariamas tyčiojimusi, mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
15.3. raštu informuoja patyrusio patyčias, smurtą mokinio klasės auklėtoją apie įtariamas ar įvykusias patyčias;
15.4. esant grėsmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi į pagalbą galinčius suteikti asmenis (tėvus (globėjus, rūpintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktorių) ir/ar institucijas (pvz.: policiją, greitąją pagalbą ir kt.).
V SKYRIUS

BUDĖTOJO   ATSAKOMYBĖ
16. Mokyklos budėtojas LR Darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka atsako už:

16.1. pareigybės aprašyme nurodytų  funkcijų vykdymą;

16.2. jų vykdymą laiku ir kokybiškai;

16.3. patikėtą saugoti turtą;

16.4. saugos ir sveikatos darbe bei priešgaisrinės apsaugos, specifinių instrukcijų ir mokyklos darbo tvarkos taisyklių vykdymą;

15.5. profesinės etikos laikymąsi, profesionalumą.
_______________________

Parengė: direktoriaus pavaduotojas ugdymui Augustas Petkus
Su Mažeikių choreografijos mokyklos budėtojo pareigybės aprašymu susipažinau ir sutinku:

________________________
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________________________
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________________________
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________________________
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